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SPOŘICE 29. 8. 2019					VYPRACOVALA:
								Mgr. Jana Koláčková
								Ředitelka ZŠ A MŠ

A : Organizace školního vyučování  ve školním roce 2018/2019 začne v pondělí 3. září 2018.
Vyučování bude v prvním pololetí ukončeno ve čtvrtek 31.ledna 2018.
Období druhého školního pololetí začne v pondělí 4. ledna 2019 a bude ukončeno v pátek          28. června 2019.
Období prázdnin a státních svátků:
Podzimní prázdniny: připadnou na pondělí 29. října 2018 a úterý 30. října 2018.
Státní svátek: v pátek 28.9.2018 – Den české státnosti.
Vánoční prázdniny: budou zahájeny v sobotu 22. prosince 2018 a skončí ve středu 2.ledna 2019. Vyučování začne ve čtvrtek 3. ledna 2019.
Jednodenní pololetní prázdniny: připadnou na pátek 1.února 2019.
Jarní prázdniny: v délce jednoho týdne budou zahájeny v pondělí 11. března a budou končit v neděli 17. března 2019.
Velikonoční prázdniny: připadnou na čtvrtek 18. dubna 2019 a pátek 19. dubna 2019.
Státní svátek: 22. dubna 2019 – Velikonoční pondělí.
Hlavní prázdniny: budou trvat od soboty 29. června 2019 do neděle 1. září 2019.
Období školního vyučování ve školním roce 2019/2020 začne v pondělí 2. září 2019.

Porady pedagogických pracovníků a třídní schůzky:
1.porada pedagogických pracovníků se uskuteční ve středu 29. 8. 2018 od 9,00 hod.
3. 9. 2018 třídní schůzka s rodiči žáků 1. ročníku. (Informace o vyučování, ŠD, ŠJ)
2. porada pedagogických pracovníků se uskuteční ve čtvrtek 13. 9. 2018 od 14,30-15,25 hod.. Od 15,30hod. proběhnou třídní schůzky rodičů z 2.- 5.třídy. (Informace o novém školním roce 2018/2019)
3. porada pedagogických pracovníků se uskuteční ve čtvrtek 22. 11. 2018 od 14,30-15,25 hod.. Od 15,30hod. proběhnou třídní schůzky rodičů 1.-5. třídy. (stav výchovně vzdělávací činnosti za I. čtvrtletí)
Ve čtvrtek 17. ledna 2019 proběhnou konzultace pro rodiče od 15,00- 16,00 hod..(stav výchovně vzdělávací činnosti za I.pololetí)
4. porada pedagogických pracovníků se uskuteční ve čtvrtek 11. dubna 2019 od 14,30-15,25 hod.. Od 15,30hod. proběhnou třídní schůzky rodičů 1.-5. třídy.(stav výchovně vzdělávací činnosti za III.čtvrtletí)
Mimo výše uvedené termíny a po dohodě s vyučujícím se mohou rodiče přijít informovat na své dítě kdykoliv!!!!!!!!!!
Zápis do 1. třídy proběhne ve čtvrtek 4.dubna 2019 od 12,30-17,00 hod.. (orientační datum)


B: Organizace školy:
Ředitelka školy: Mgr. Jana Koláčková		tel.č.: 736613493
Sborovna:						tel.č.: 731160471
Vedoucí jídelny: Pavla Pincová			tel.č.: 731158529

Konzultace a dotazy: osobně po vzájemné domluvě, popřípadě telefonicky, emailem.
Webová adresa školy: www.zssporice.cz
Email: zs.sporice@volny.cz. 
Adresa školy: ZŠ a MŠ Spořice, Náměstí Gen. Svobody 78, Spořice, 431 01

Provoz školy:
Ředitelka školy: Mgr. Jana Koláčková
Tř. uč. I. tř.: Mgr. Martina Malcová (první ročník)
Tř. uč. II. tř.: Mgr. Štěpánka Giptnerová (druhý a třetí ročník)
Tř. uč. III. tř.: Mgr. Petra Fořtová (čtvrtý a pátý ročník)
Učitel pro cizí jazyk: Richard Vágner
Žáci s IVP: Mgr. Petra Fořtová
Vychovatelka ŠD: Pavla Pincová
Asistent pedagoga: Anna Dratnalová
Vedoucí metodického sdružení: Mgr. Štěpánka Giptnerová
Vedoucí školní jídelny: Pavla Pincová
Hlavní kuchařka: Zdeňka Fricová
Kuchařka: Veronika Matějová
Uklízečka: Anna Rosívalová (provozář)
Ekonomka školy: Ilona Kubátová

C: Hlavní úkoly na rok 2018/2019
Práce všech zaměstnanců bude směřovat k co nejkvalitnějšímu zajištění výchovně vzdělávací činnosti ve škole, ve spolupráci s rodiči ke spokojenosti žáků, rodičů a pedagogů.
Výuka bude probíhat podle vlastního školního vzdělávacího programu „ Veselá škola „.
Konkrétní úkoly:
· Využívat individuální přístup k žákovi.
· Spolupracovat s rodiči žáků.
· Předcházet záškoláctví, vandalství. 
· Vést žáky k vážnosti hodnot, věnovat pozornost estetickému prostředí ve škole i v areálu školy.
· Vést žáky k šetření s materiálem, knihami, školními pomůckami.
· Vést žáky k vlastnímu názoru, sebehodnocení, slušnému chování, vhodnému vyjadřování.
· Dbát na ohleduplnost ke svým spolužákům i k jiným dětem, k dospělým.
· Spolupracovat s TJ Sokol Spořice = mimoškolní Tv, kroužek pozemního hokeje a s dalšími asociacemi.
· Vytvářet podmínky pro zájmovou činnost dětí (kroužky, sportovní hry, kreslení, ruční práce, aj.).
· Podle možností se zapojit do okresních matematických, sportovních, výtvarných a jiných soutěží.
· Pozitivně navnadit žáky k plnění „Projektových dní “.
· Spolupracovat s obcí při zajišťování obecních akcí.
· Spolupracovat s MŠ Spořice a s jinými základními školami.
· Zajistit „Den otevřených dveří“ pro rodiče budoucích žáků první třídy.
· Zajistit mimoškolní aktivity v budově školy.

















D: Správcovství sbírek a kabinetů

Sklad učebnic + metodický kabinet:		Mgr. Štěpánka Giptnerová
Zápisy z pedagogických porad:		Mgr. Martina Malcová
Pozemek a nářadí:				Mgr. Jana Koláčková
Tělocvična, sklad Tv:				Mgr. Martina Malcová
Školní archiv:					Mgr. Jana Koláčková
Sklad školních potřeb:			Mgr. Jana Koláčková
Školní knihovna:				          Pavla Pincová
Školní družina:				          Pavla Pincová
Výzdoba školních prostor:			Mgr. Martina Malcová, Mgr, Štěpánka  
						Giptnerová, Mgr. Petra Fořtová, Pavla 
						Pincová
Učebna Pč a Vv:				Mgr. Štěpánka Giptnerová
Učebna Hv: 					Mgr. Petra Fořtová
Počítačová část učebny:			Mgr. Petra Fořtová
Docházka zaměstnanců:			Mgr. Jana Koláčková
Mzdové prostředky:				Mgr. Jana Koláčková
Vedoucí školní jídelny:			         Pavla Pincová
Šatna:						         Anna Rosívalová
Sklad mycích prostředků:			         Anna Rosívalová
Požární technik: 				         Pavla Pincová
Kuchyň, jídelna:				         Zdeňka Fricová
Sklad potravin, sklep:			         Veronika Matějová
Ekonomka:					         Ilona Kubátová
Zdravotnice:					        Zdeňka Fricová
Pomůcky Aj:					        Richard Vágner
Kronika:					Mgr. Jana koláčková
www stránky školy:				         Pavla Pincová
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E: Bezpečnost a ochrana zdraví, požární ochrana
Všichni pracovníci školy jsou povinni dodržovat platné bezpečnostní předpisy, požární předpisy a školní řád.

Nutné zabezpečení:
· Školení BOZP a PO-zápis.
· Průběžné odstraňování závad (ve vztahu k BOZP a PO), používat knihu závad.
· Dodržování zákazu vstupu nepovolaných osob.
· Zákaz kouření ve všech prostorách a blízkém okolí školy.
· Zákaz používání alkoholických nápojů v pracovní době na pracovišti.
· Úrazy žáků zapisovat do Knihy úrazů, též úrazy dospělých (ve sborovně).
· Zajišťovat pravidelné revize a kontroly dle předpisů.
· Při zjištění požáru volat obecní úřad Spořice-474 621 721, HZS (150).
Požární poplachové směrnice:
Při požáru je třeba:
· Uvědomit přítomné zaměstnance školy.
· Zajistit evakuaci dětí.
· Volat telefonicky PÚ Chomutov 150.
· Po příjezdu jednotky informovat velitele PO o místě a rozsahu požáru.
· Provádět částečnou lokalizaci požáru hasicími přístroji.
· Zajistit zpřístupnění všech prostorů školy, odemknutí dveří.
· V případě nutnosti volat záchrannou službu 155.

Únikové cesty je třeba udržovat v průchodném stavu, nezastavit materiálem.

Hlavní vypínače:
Uzávěr vody-kuchyně (šachta pod oknem).
Uzávěr plynu-vlevo za školou vedle garáže.
Hlavní vypínač el.proudu-hlavní vchod, vlevo u dveří.
Za vypnutí všech vypínačů a hlavních uzávěrů v případě potřeby  zodpovídá pracovnice školy Anna Rosívalová.


